
Corso di Laurea e servizio Recapito email Telefono Orario di apertura
Sede: Palazzo Maldura, Piazzetta Folena 1, Padova

Per i Corsi di Laurea triennale in
- Archeologia
- Progettazione e Gestione del Turismo culturale
●      Coordinamento attività relative alla carriera degli studenti tramite applicativo ESSE3
●      Front-office informativo per studenti

segreteriadidattica.dbc@unipd.it 049 827 4573 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00

Corso di Laurea triennale in
- Storia e tutela dei Beni artistici e musicali
- Discipline delle arti, della musica e dello spettacolo
●      Coordinamento attività relative alla carriera degli studenti tramite applicativo ESSE3
●      Front-office informativo per studenti

segreteriadidattica.dbc@unipd.it 049 827 4664 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00

Corso di Laurea magistrale in
- Scienze Archeologiche
- Turismo, Cultura, Sostenibilità
●      Coordinamento attività relative alla carriera degli studenti tramite applicativo ESSE3
●      Front-office informativo per studenti

segreteriadidattica.dbc@unipd.it 049 827 4573 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00

Corso di Laurea magistrale in
- Scienze dello spettacolo e produzione multimediale
- Storia dell'Arte
●      Coordinamento attività relative alla carriera degli studenti tramite applicativo ESSE3
●      Front-office informativo per studenti

segreteriadidattica.dbc@unipd.it 049 827 4664 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00

International Desk
●      support on the Master's degree in Applied Sciences to Cultural Heritage Materials and Sites international.dbc@unipd.it Under appointment

Per tutti i corsi di laurea:
●      Gestione procedure di laurea e programmazione cerimonie di laurea segreteriadidattica.dbc@unipd.it 049 827 4680 Martedì, mercoledì e venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 

13:00
Per tutti i corsi di laurea:
●      Gestione contratti di docenza con supporto alla gestione dei registri didattici
●      Gestione didattica integrativa

segreteriadidattica.dbc@unipd.it 049 827 4539 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00

Per tutti i corsi di laurea:
●      Orientamento e PCTO per le future matricole segreteriadidattica.dbc@unipd.it 049 827 4624 Dal martedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 15:00

Servizio Recapito email Telefono Orario di apertura
Sede: Palazzo Maldura, Piazzetta Folena 1, Padova

Scuola di Specializzazione in Beni Archeologici
●      Reclutamento docenza, bandi, contratti di docenza, calendari lezioni segreteriadidattica.dbc@unipd.it 049 827 4573 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00

Scuola di Specializzazione in Beni Storico Artistici
●      Reclutamento docenza, bandi, contratti di docenza, calendari lezioni segreteriadidattica.dbc@unipd.it 049 827 4664 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00

●      Gestione Corso di Dottorato in storia, critica e conservazione dei beni culturali phd.beniculturali@unipd.it 049 827 4653 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00
Gestione Master:
●      contratti di docenza
●      front office

segreteriadidattica.dbc@unipd.it 049 827 4539 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00

Per problemi o richieste di informazioni relativi a tasse universitarie si prega di rivolgersi all’Ufficio Servizi agli Studenti. Per richieste di verifica titolo di studio, carriera o superamento esami, si prega di rivolgersi all’Ufficio 

Didattica

Didattica post lauream



Servizio Recapito email Telefono
Orario di apertura
Sede: Palazzo Maldura, Piazzetta Folena 1, Padova
35139 PADOVA - ITALIA

●      Accoglienza nuovo personale, nuovi borsisti, assegnisti, dottorandi stranieri e collaboratori di 
ricerca e di didattica
●      Gestione accessi a Palazzo Liviano (front office, autorizzazione accessi)
●      Gestione studenti tempo parziale, volontari servizio civile
●      Posta, Protocollo, archivio documenti

dipartimento.beniculturali@unipd.it 049 827 9441
049 827 4639 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00

●      Accoglienza di ditte esterne e corrieri
●      Spedizioni, posta
●      Gestione della portineria Palazzo Liviano

dipartimento.beniculturali@unipd.it 049 827 9441
049 827 4639 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00

●      Gestione sale studio e atrio Liviano dipartimento.beniculturali@unipd.it 049 827 4698
049 827 4639 Dal lunedì al venerdì: dalle ore 10:00 alle ore 13:00

Servizi Recapito email Telefono
Orario di apertura
Sede: Palazzo Maldura, Piazzetta Folena 1, Padova
35139 PADOVA - ITALIA

●      Liquidazione incarichi e compensi per attività di insegnamento
●      Ciclo Attivo - incassi e crediti
●      Gestione ritenute di Ateneo e di Dipartimento
●      Chiusura registri IVA e rilevazione INTRASTAT

contabilita.dbc@unipd.it 049 827 4537 Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

●      Acquisti da fornitori, e-procurement
●      Gestione contratti fornitura beni e servizi
●      Predisposizione e gestione contratti di edizione
●      Fondo economale

contabilita.dbc@unipd.it 049 827 4578 Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

●      Acquisti da fornitori, e-procurement
●      Gestione contratti fornitura beni e servizi
●      Gestione scavi archeologici

contabilita.dbc@unipd.it 049 827 4524 Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

●      Predisposizione del budget
●      Gestione del budget
●      Supporto al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza mediante il 
presidio degli adempimenti per la trasparenza e prevenzione

contabilita.dbc@unipd.it 049 827 4574 Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

●      Acquisti da fornitori, e-procurement
●      Gestione contratti fornitura beni e servizi
●      Liquidazione incarichi e compensi
●      Inventario dei beni mobili

contabilita.dbc@unipd.it 049 827 4536 Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

●      Gestione missioni docenti e studenti contabilita.dbc@unipd.it 049 827 4672 Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

Direzione

Contabilità



Servizi Recapito email Telefono
Orario di apertura
Sede: Palazzo Maldura, Piazzetta Folena 1, Padova
35139 PADOVA - ITALIA

●      Gestione contratti e convenzioni con soggetti pubblici e privati
●      Supporto per negoziazione, stipula e gestione accordi con altri enti italiani e stranieri (inclusi 
MoU)
●      Gestione progetti PNRR
●      Stipula contratti e convenzioni, accordi quadro, donazioni e liberalità
●      Supporto alla gestione di brevetti, accordi di riservatezza (NDA), proprietà intellettuale (IP)
●      Supporto alla progettazione e gestione degli spin-off
●      Supporto alla stesura, negoziazione e gestione amministrativo-contabile dei contratti commerciali 
con aziende ed Enti

ricerca.dbc@unipd.it 049 827 4523 Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

●      Gestione ospiti italiani e stranieri per visti e periodi di scambio
●      Gestione visiting scientists, e visiting professors
●      Gestione progetti di ricerca legati al dottorato
●      Supporto alla Commissione Ricerca
●      Supporto agli aggiornamenti banche dati relative ai prodotti della ricerca e raccolta dati ricerca 
per valutazioni esterne (VQR, SUA RD)

ricerca.dbc@unipd.it 049 827 4653 Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

●      Gestione borse di studio
●      Gestione progetti europei ricerca.dbc@unipd.it 049 827 4797 Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

●      Gestione contratti di ricerca
●      Gestione progetti nazionali ricerca.dbc@unipd.it 049 827 4797 Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

Servizi Recapito email Telefono
Orario di apertura
Sede: Palazzo Maldura, Piazzetta Folena 1, Padova
35139 PADOVA - ITALIA

●      Promozione del Dipartimento attraverso azioni pubblicitarie e di marketing e organizzazione di 
eventi
●     Gestione canali social media DBC
●      Redazione, gestione dei contenuti del sito web di Dipartimento e di Centri interdipartimentali, 
inclusi i social media
●      Gestione dei dati e delle attività di terza missione per rilevazioni ANVUR (SUA TM) e di altro tipo
●      Supporto ai processi di assicurazione della qualità della terza missione

terzamissione.dbc@unipd.it 049 827 4624 Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

●     Organizzazione attività presso Museo di Scienze archeologiche e d'Arte museo.archeologia@unipd.it 049 827 4576 Vedere sito CAM

Terza Missione

Ricerca



Servizi Recapito email Telefono
Orario di apertura
Sede: Palazzo Liviano (secondo piano), Piazza 
Capitaniato 7, Padova

●      Gestione accessi e risoluzione problemi di connessione relativi alla rete wifi Eduroam
●      Gestione accesso alla rete cablata di Sala dei Giganti e/o Aule complesso "Liviano"
●      Servizi erogabili ad aziende, enti e cittadini:
●      Analisi, progettazione e creazione di Applicazioni Web
●      Progettazione e creazione di Siti web statici o dinamici
●      Corsi personalizzati di Informatica generale / MS Office / HTML / CSS / JavaScript / PHP / 
Laravel
●      Realizzazioni grafiche (brochure, locandine, depliant, pannelli)
● Impaginazione di prodotti per la promozione dei Beni Culturali

informatici.dbc@unipd.it 049 827 4697
049 827 4652

Dal lunedì al venerdì dalle ore
10.00 alle ore 12.30

Servizi Recapito email Telefono

Orario di apertura
Sedi:
a) Palazzo Liviano, Piazza Capitaniato 7, Padova
b) Laboratori di Archeologia, via delle Ceramiche 28, 
Ponte di Brenta, Padova
c) Palazzo Calfura, via Calfura 17, Padova

●      Gestione accessi
●      Studio ed analisi di reperti archeologici
●      Disegno a mano e digitale di reperti archeologici
●      Disegno archeologico ricostruttivo
●      Laboratori tecnico pratici di studio e disegno dei materiali, di informatica appl+icata 
all’archeologia e di introduzione alla statistica
●      Supporto all’organizzazione di una ricerca e alla produzione di elaborati scientifici e tesi di laurea
●      Elaborazioni topografiche, fotogrammetriche e GIS
●      Gestione deposito materiali archeologici
●      Supporto alle attività di ricerca e didattica con utilizzo strumentazioni di laboratorio: stereo 
microscopio, microscopio digitale; postazione fotografica; tavoletta grafica
●      Supporto alle attività di ricerca sul campo: scavo stratigrafico, rilievo manuale e digitale
●      Supporto allo scavo microstratigrafico in Laboratorio
●      Supporto alla raccolta e analisi dei dati provenienti dalle campagne di scavo
●      Gestione di profili social allo scopo di promuovere le attività del Laboratorio

laboratoridiarcheologia.dbc@unipd.it 049 827 8930
049 827 8934

Dal lunedì al giovedì dalle ore 08.30 alle ore 17.00
Venerdì dalle ore 08.30 alle ore 14.00

●      Gestione accessi nella sede staccata di Palazzo Calfura
●      Servizi di acquisizione e riproduzione fotografica e video
●      Servizi di digitalizzazione audio video

tecnofoto.dbc@unipd.it 
labaudio.dbc@unipd.it 

049 827 4648
049 827 4654
049 827 9558
049 827 9557

Dal lunedì al venerdì dalle ore 10.00 alle ore 13.00

●      Gestione emergenze tecniche spazi arturo.zara@unipd.it 049 827 4651 Dal lunedì al venerdì dalle ore 08.00 alle ore 18.00
●      Supporto alle attività di ricerca e didattica con utilizzo strumentazioni di Dipartimento
●      Prenotazione attrezzature di rilievo del Dipartimento rilievi.dbc@unipd.it 049 827 4651

049 827 4799
Dal lunedì al venerdì dalle ore 08.00 alle ore 13.00  e 
dalle ore 15.00  alle ore 18.00

Servizi Informatici

Servizi Tecnici



Gestione di servizi tecnici e di elaborazione dati connessi, erogabili ad aziende, enti e cittadini:
●      analisi di reperti ceramici
●      elaborazioni topografiche e GIS
●      rilievo laser scanner
●      rilievo fotogrammetrico
●      rilievo da drone
●      modellazione 3D
●      ricostruzioni di ambienti VR
●      produzione e post-produzione audio-video
●      campagne fotografiche
●      servizi di digitalizzazione e creazione archivi audio-video

arturo.zara@unipd.it
stefania.mazzocchin@unipd.it

049 827 4651
049 827 8930 Dal lunedì al venerdì dalle ore 08.00 alle ore 13.00

NOTA BENE
La gestione di emergenze tecniche al di fuori degli orari di servizio si rimanda alla reperibilità di ateneo (reperibilità patrimoniale, tel. + 39 049 8273898; reperibilità impianti, tel. 049 827 3897)


